Na osnovu ¢lana 29 stav 1 Zakona o javnim nabavkama (“Sluzbeni list Crne Gore” br. 42/11, 57/14,
28/15 1 42/17), Izvrsni odbor Turisti¢ke organizacije Glavnog grada Podgorica donosi

PRAVILNIK
O SPROVODENJU POSTUPAKA HITNIH NABAVKI

Clan 1.
Ovim Pravilnikom se ureduju postupci, pravila i uslovi za nabavku roba i usluga za potrebe Turisticke
organizacije Glavnog grada Podgorica, u cilju otklanjanja opasnosti od nepredvidljivih dogadaja na koje
narutilac nije mogao ili ne moZe da uti¢e, otklanjanja posljedica tih nepredvidenih dogadaja,
ugroZenosti zdravlja i Zivota gradana, kada nema mogucnost da se sprovede postupak javne nabavke i
postupi u rokovima odredenim Zakonom o javnim nabavkama.

Clan 2.
U sprovodenju postupaka nabavke iz ovoga Pravilnika, Turisti¢ka organizacija Glavnog grada Podgorica
je obavezna:
- da podstice trziSnu konkurenciju gdje god je to moguce;
- obezbijedi jednak tretman svim ponuda¢ima koji u¢estvuju u postupku nabavke;
- obezbijedi transparentnost postupaka.

Turistika organizacija Glavnog grada Podgorica je obavezna da primjenjuje odredbe ovoga Pravilnika
na nacin koji omogucava efikasno, ekonomiéno i racionalno trodenje budZetskih sredstava.

Clan 3.

Postupak hitne nabavke sprovodi sluZzbenik za javne nabavke na osnovu pisane odluke starjesine
Turisti¢ke organizacije Glavnog grada Podgorica, u skladu sa Obrascem 1 koji je dat kao prilog ovom
Pravilniku.

Clan 4.
SluZbenik za javne nabavke sprovodi nabavku u skladu sa dostavljenom odlukom i po proceduri koja je
definisana ovim Pravilnikom.

Zadatak sluzbenika za javne nabavke je da pripremi zahtjev za dostavljanje ponuda, uputi zahtjev za
podnoSenje ponuda, izvrSi prijem ponuda, salini zapisnik o prijemu, pregledu, ocjeni i vrednovanju
ponuda, pripremi prijedlog obavjestenja o ishodu postupka hitne nabavke i ugovor o nabavci (ukoliko je
primjenjivo).

Predmet nabavke mora da bude opisan potpuno, jasno i razumljivo, na na¢in koji omogucava
podno3enje odgovarajuée ponude po vrsti, kvalitetu, cijeni, kao i po drugim potrebnim svojstvima i
uslovima.

U opisu predmeta nabavke navode se podaci o koli¢ini, mjestu i rokovima izvrSenja ili posebni zahtjevi
u pogledu nacina izvrSenja predmeta javne nabavke, koji su od znagaja za izradu ponude i izvrienje
nabavke, ukljuCujuci i podatke koji su od znadaja za zastitu Zivotne sredine, energetsku efikasnost ili
socijalne zahtjeve.



Izvrsenje nabavke prati i kontroliSe starjeSina Turistike organizacije Glavnog grada Podgorica ili lice
koje ono ovlasti.

Clan 5.
Postupak hitne nabavke sprovodi se kori§¢enjem obrazaca iz Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za

sprovodenje hitnih nabavki broj: 07-12254/1 od 24. jula 2017. godine, koji je propisalo Ministarstvo
finansija.

Sastavni dio ovog pravilnika su obrasci:

Obrazac 1 - Odluka o pokretanju postupka hitne nabavke;

Obrazac 2 - Zahtjev za dostavljanje ponuda za hitne nabavke;

Obrazac 3 - Zapisnik o prijemu, pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda;
Obrazac 4 - Obavjestenje o ishodu postupka hitne nabavke.

Clan 6.
Kriterijumi za izbor najpovoljnije ponude su:
1) ekonomski najpovoljnija ponuda;
2) najniZa cijena.

Narucilac ¢e u Zahtjevu za dostavljanje ponuda objasniti metodologiju na¢ina vrednovanja ponuda po
utvrdenom kriterijumu.

Clan 7.
Ponuda je izjava pisane volje ponudaca da isporu¢i robu, pruzi usluge ili izvede radove u skladu sa
uslovima i zahtjevima navedenima u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Ponudaci su obavezni ispuniti sve zahtjeve trazene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Ponudac izrazava cijenu ponude u eurima. Cijena ponude pise se brojkama. U cijenu ponude moraju biti
uracunati svi troskovi i popusti.

Ponuda¢ moze do isteka roka za dostavljanje ponuda dostaviti samo jednu ponudu i ne moze je
mijenjati.

Sluzbenik za javne nabavke je obavezan provjeriti da li u ponudi postoji racunska greska. Ukoliko se
utvrdi ra¢unska greSka manja od 3%, sluzbenik za javne nabavke ¢e od ponudaca pisanim putem
zatraziti ispravku raCunske greske ili ¢e sam ispraviti ratunsku gresku i od ponudaca zatraZiti da u roku
tri dana od dana prijema obavjestenja o utvrdenoj raunskoj greSci potvrdi prihvatanje ispravke
raunske greSke. Ispravke se u ponudi jasno oznacavaju. Ponuda ¢ija je ra¢unska gre$ka veca od 3%
bice ocijenjena kao neispravna.

Komunikacija izmedu naru¢ioca i ponuda¢a moZe se obavljati putem redovne poste, elektronske poste,
telefonom ili kombinacijom navedenih sredstava.



Clan 8.
Nacin dostavljanja ponuda i rok za dostavljanje ponuda odreduje se u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Rok za dostavljanje ponuda mora biti primjeren predmetu nabavke i stepenu hitnosti.

Ponude primljene nakon roka za dostavljanje ponuda nece biti razmatrane.

Clan 9.
Postupak pregleda i ocjena ponuda obavlja sluzbenik za javne nabavke na osnovu uslova iz zahtjeva za
dostavljanje ponuda.

Pregled 1 ocjena ponuda su tajni do donoSenja obavjestenja o ishodu postupka.

O prijemu, pregledu ocjeni i vrednovanju ponuda sastavlja se Zapisnik o prijemu, pregledu ocjeni i
vrednovanju ponuda na Obrascu 3, koji sadrzi:
1) podatke o naruciocu;
) podatke o vremenu pocetka pregleda, ocjene i vrednovanja ponuda;
) podatke o dostavljenim ponudama, prema redosljedu prijema;
) uslove i dokaze predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda;
) podatke o ispravnim i neispravnim ponudama;
) vrednovanje ponuda;
) rang lista po silaznom redosledu;
) prijedlog ishoda postupka;
9) potpis sluzbenika za javne nabavke;
10) potpis sterjesine TuristiCke organizacije Glavnog grada Podgorica ili lica koje ono ovlasti.
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Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda podnosi prijedlog
obavjes$tenja o ishodu postupka sa prate¢om dokumentacijom, na saglasnost starje§ini Turisticke
organizacije Glavnog grada Podgorica.

Obavjestenje o ishodu postupka hitne nabavke sadinjava se na Obrazcu 4 koji je sastavni dio ovog
Pravilnika 1 koji obavezno sadrzi:

1) podatke o naru¢iocu;

2) podatke o predmetu nabavke;

3) opis predmeta nabavke;

4) procijenjenu vrijednost nabavke;

5) 1ishod postupka nabavke;

6) razlozi obustavljanja postupka (ukoliko je primjenjivo);

7) rang lista ponuda po silaznom redosljedu;

8) naziv ponudaca ¢ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija;
9) cijena najpovoljnije ponude;

10) nac¢in realizacije nabavke;
11) potpis sluzbenika za javne nabavke;
12) potpis starje§ine TuristiCke organizacije Glavnog grada Podgorica ili lica koje ono ovlasti.



Ako su dvije ili vise ponuda jednako rangirane prema kriterijumu za izbor najpovoljnije ponude,

postupak izbora najpovoljnije ponude izvrSice se zZrijebanjem ponuda, na koji se pozivaju ponudaci cije
su ponude jednako rangirane.

Za izbor najpovoljnije ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve uslove
navedene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Nakon saglasnosti starjedine Turisticke organizacije Glavnog grada Podgorica obavjestenje o ishodu
postupka $alje se svim ponudacima koji su dostavili ponude.

Obavjestenje o ishodu postupka nadlezno lice iz Turisticke organizacije Glavnog grada Podgorica je
obavezno, u roku od tri dana od dana donoS$enja, objaviti na internet stranici i dostaviti svakom
ponudacu na dokaziv na¢in (faxom, elektronskom postom ili na drugi nacin).

Na obavjestenje o ishodu postupka nije dopustena Zalba.

Narucilac zadrZava pravo da ponisti postupak hitne nabavke prije ili nakon roka za dostavljanje ponuda
bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Narucilac objavom obavjestenja o ishodu postupka, odnosno izvr$enom dostavom na dokaziv nacin
stite uslove za zakljuenje ugovora o nabavci, ukoliko je obavjes$tenjem o ishodu definisana obaveza
zaklju¢ivanja ugovora. Ukoliko se nabavka realizuje putem ugovora, isti se zakljucuje najkasnije u roku
od 30 dana od dana dostavljanja obavjeStenja o ishodu hitne nabavke. Ugovor mora biti u skladu sa
uslovima odredenim u zahtjevu za dostavljanje ponude i dostavljenom ponudom.

Obavjestenje o ishodu hitne nabavke i ugovor o nabavci (ukoliko je primjenivo), objavljuje se na
internet stranici Turisti¢ke organizacije Glavnog grada Podgorica.

Ugovor potpisuje starjesina Turisticke organizacije Glavnog grada Podgorica ili lice koje ono ovlasti.
Clan 10.

Naruéilac je obavezan da dokumentaciju nastalu u postupku hitne nabavke ¢uva tri godine od okoncanja
postupka za svaki pojedina¢ni postupak nabavke. Izuzetno, dokumentaciju o postupku nabavke ¢ija je
ugovorena vrijednost veé¢a od 15.000,00 EUR-a sa PDV-om, naru¢ilac je duzan da ¢uva pet godina, u
skladu sa zakonom.

Clan 11.
O hitnim nabavkama vodi se posebna evidencija u skladu sa ¢lanom 117 Zakona i Pravilnikom o
evidenciji sprovedenih postupaka javnih nabavki i zaklju€enih ugovora o javnim nabavkama, evidenciji
nabavki male vrijednosti i hitnih nabavki.

O hitnim nabavkama izvjestava se u skladu sa ¢lanom 118 Zakona i Pravilnikom o izvjestaju o
sprovedenim postupcima i zaklju¢enim ugovorima o javnim nabavkama, nabavkama male vrijednosti i
hitnim nabavkama. -

Clan 12.
O antikorupcijskom pravilu i sprjeGavanju sukoba interesa na odgovaraju¢i nacin primjenjuju se odredbe
¢l. 15, 16, 17 i 18 Zakona o javnim nabavkama.



Clan 13.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono8enja

Clan 14.
Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti i na internet stranici Turisti¢ke organizacije Glavnog grada Podgorica.

Broj: 32@//9

Podgorica, 09.jul 2019. godine




OBRAZAC 1
Turisticka organizacija Glavnog grada Podgorica
Broj
Datum

Na osnovu ¢lana 29 Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni list CG*, br. 42/11, 57/14, 28/15 i
42/17) 1 Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje hitnih nabavki (,,SluZbeni list
CG*, broj ), ovlaSéeno lice (naziv narucioca) donosi

ODLUKU
o pokretanju postupka hitne nabavke

1. Turisti¢ka organizacija Glavnog grada Podgorica pokreée postupak hitne nabavke za nabavku
(vrsta i opis predmeta nabavke).

2. Sredstva za hitnu nabavku obezbijedena su (izvor sredstava).

3. Postupak hitne nabavke sprovesce sluzbenik za javne nabavke uroku od _ dana od dana
dono3enja ove odluke.

Obrazlozenje razloga hitnosti

StarjeSina (ime i prezime)

(svojerucni potpis)

M.P




Turisti¢ka organizacija Glavnog grada Podgorica

Broj
Datum

OBRAZAC 2

Na osnovu ¢lana 29 Zakona o javnim nabavkama (,,SluZbeni list CG*, br. 42/11, 57/14, 28/151 42/17 ) i
Pravilnika o sadrZaju akta i obrascima za sprovodenje hitnih nabavki (,,Sluzbeni list CG*, br. 49/17 ) ,
Turisticka organizacija Glavnog grada Podgorica dostavlja

ZAHTIEV ZA DOSTAVLJANJE PONUDA

ZA HITNU NABAVKU
LI Podaci o narudiocu
Narucilac: Kontakt osoba:
Adresa: Postanski broj:
Grad: Identifikacioni broj:
Teletfon: Faks:
Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa (web):

| II Predmet nabavke:

O robe
[ usluge
[ radovi

I IIT Opis predmeta nabavke:

f IV Procijenjena vrijednost nabavke:

Procijenjena vrijednost nabavke sa ura¢unatim PDV-om €

l V Tehnicke karakteristike ili specifikacije

L

| VI Nacéin plaéanja

| VII Rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruzanja usluge:




VIII Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude:

Onajniza ponudena cijena

broj bodov

[1 ekonomski najpovoljnija ponuda, sa slijede¢im podkriterijumima:

O najniza ponudena cijena

O rok isporuke roba ili izvrenja usluga ili radova

O kvalitet

O tekuéi troskovi odrzavanja

O troskovna ekonomicnost

O tehnicke i tehnoloske prednosti

0 program i stepen zatite Zivotne sredine,
odnosno energetske efikasnosti

[ post-prodajno servisiranje i tehni¢ka pomoé

O garantni period, vrsta i kvalitet garancija
i garantovana vrijednost

O obezbjedenje rezervnih djelova

0 post-garantno odrZavanje

O estetske i funkcionalne karakteristike

O

broj bodoval

broj bodoval

broj bodoval

broj bodovaj

broj bodoval

broj bodova

broj bodova

broj bodoval

broj bodova,

broj bodoval

broj bodoval

broj bodoval

broj bodoval

| IX Rok i natin dostavljanja ponuda

Ponude se predaju radnim danima od do

godine do sati.

Ponude se mogu predati:
Oneposrednom predajom na arhivi naruéioca na adresi
Opreporuc¢enom posiljkom sa povratnicom na adresi

sati, zaklju¢no sa danom

Oelektronskim putem na meil adresu

| X Rok za donoSenje obavjeStenja o ishodu postupka

| XI Druge informacije

|

Sluzbenik za javne nabavke

M.P.

Starje$ina




OBRAZAC 3
Turisticka organizacija Glavnog grada Podgorica

Broj
Mjesto i datum

ZAPISNIK
O PRIJEMU, PREGLEDU, OCJENI I VREDNOVANJU PONUDA
podnesenih po zahtjevu za dostavljanje ponuda broj: od godine za nabavku

(opis predmeta nabavke)

Sluzbenik za javne nabavke , nakon izvrSenog prijema pristupila/o je
pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda, (navesti dan i godina pocetka rada) .

Po zahtjevu za dostavljanje ponuda pristigle su, po redosljedu prijema, u roku odredenom zahtjevom,
ponude sljede¢ih ponudaca:

Nacin dostavljanja Vrijeme dostavljanja

Ime ponudada SjediSte ponudada ponude ponude

Uslovi i dokazi predvideni zahtjevom za dostavljanje ponuda:

Pregled i ocjena ponuda:

Ispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom Cinjenica i razlozima za ocjenu ispravnosti ponuda u
odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavijanje ponuda)

Neispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom Cinjenica i razlozima za ocjenu neispravnosti ponuda
u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Vrednovanje ponuda:
Sluzbenik za javne nabavke je izvr§io vrednovanje ispravnih ponuda:
Lpo kriterijumu najniZa ponudena cijena i:

1) Ponudi ponudaca . za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;




2) Ponudi ponudaca . za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;
3 =

O Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda sa sljede¢im podkriterijumima:

1) podkriterijum 1 broj bodova
2) podkriterijum 2 broj bodova
3) podkriterijum 3 broj bodova

Ukupno 100 bodova

Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosje¢nog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu, odnosno
podkriterijumima utvrdena je sljede¢a rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. (Nazivponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. (Nazivponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. (Nazivponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

Prijedlog ishoda postupka:
SluZbenik za javne nabavke na osnovu rang liste ponuda predlaZe ovlagéenom licu naruioca:

[ (naziv ponudjaca) kao najpovoljniju ponudu za ponudjenu cijenu od eura;
O obustavljanje postupka hitne nabavke.

Sluzbenik za javne nabavke: (ime i prezime) i (svojerucni potpis) :

Saglasan sa predlogom:

Ovlaséeno lice narudioca : Starjesina, (svojeruchi potpis) :

Popis priloga:

[Prijedlog Obavjestenja o ishodu postupka.

OBRAZAC 4
Turisticka organizacija Glavnog grada Podgorica

10



TuristiCka organizacija Glavnog grada Podgorica
Broj
Mjesto i datum

OBAVJESTENJE O ISHODU POSTUPKA

HITNE NABAVKE

I PODACI O NARUCIOCU

Naruéilac: Kontakt osoba:

Adresa: Po3tanski broj:

Grad: Identifikacioni broj:

Telefon: Faks:

Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa (web):
LII Predmet nabavke:

O robe,

O usluge,

O radovi.

| III Opis predmeta nabavke:

L

] IV Procijenjena vrijednost nabavke:

Procijenjena vrijednost nabavke sa uraunatim PDV-om €

LV Ishod postupaka hitne nabavke je

O obustavljanje postupka nabavke ili
[ izbor najpovoljnije ponude

| VI Razlozi za obustavljanje postupka nabavke:

B

| VII Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

11



Na osnovu prosjecnog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu, odnosno
podkriterijumima utvrdena je sljedeéa rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

4. ..
| VIII Naziv ponudjaéa &ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija: —’
Ponuda¢: Kontakt-osoba:
Adresa: Postanski broj:
Grad: Identifikacioni broj (PIB):
Telefon: Fax:
Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa:

| IX Cijena najpovoljnije ponude

L

LX Sa izabranim ponudafem narudilac

O ¢e zakljuéiti ugovor
O e realizovati predmetnu nabavku na osnovu raduna/fakture.

Sluzbenik za javne nabavke Starje$ina,

M.P.




